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Home page of ERP Portal 

 

Sample image of home page of HMC ERP login portal is looks as above. The employee has to input 
login, password as given by the HMC Office in confidential cover and randam captcha generated by 
the system in order to login to the ERP portal. Please note that the password given by the HMC 
Office may be changed by the employee after login. 

HMC ERP लॉ�गन पोटरल  क   ोो पके  क नोमनन  छ�  पप  क तप  �दखती  ै ।  ोर्नपर  ो ERP 

पोटरल ोम लॉ�गन  पनक  क   लल, गोपनीय आ�पण ोम HMC  नयनरलय  �नपन दर ग  ई�क् वप  औरटो 

 �नपन  उप्न पन ो  ै ्न ्नप ट  क   लल ई�क्  पनन  ोगन।  ो पयन कयनन दम य  ई�क्  क  ्नद 

 ोर्नपर  �नपन HMC  नयनरलय  �नपन �दयन गयन पनऔ� र ्दलन ेन औ तन  ै। 



Employee Dash Board 

 

This dash board is displayed after the user logs in. It displays summary about the user information. 
Any discrepancy found must be reported to the concerned HALL or HMC Auditor. 

य   ै् ्ो र  पयोग तनर लॉग ्न  क  ्नद ईद ्रत  ोतन  ै। य   पयोग तनर  क ेनन नपर  क  ्नपक ोम 

औनपनं् ईद ्रत  पतन  ै।  पलउप य औी की छ�औंगवत औं्ं�पत  ॉल यन ल्लोऔी लकखन पपर    ो 

औम्नन दर ेननी ्न� ल । 

  



Change Password 

 

Select Change Password option from Home menu. You can view the Change Password screen as 
below: 

 ोो ोकनम औक पनऔ� र ्दलम छ� कप  ्नम। आप नी क् पनऔ� र ्दलम रसकन दकख औ तक  न: 

 

In the above screen it will ask the old password, new password and confirm new password and click 
on submit button for change. Please note that the new password and confirm new password should 
be same. 

 पपोकत रसकन ोम य  प पननक पनऔ� र, नयन पनऔ� र पम कगन वप नल पनऔ� र  क प पुट  पकगन वप 

्दलन�  क   लल औ् ोट ्टन पप पकल   पकगी।  ो पयन कयनन दम य  नयन पनऔ� र वप नल पनऔ� र 

 क प पुट  पनन औोनन  ोनन ्न� ल। 



View Profile 

 

Select ‘My Profile’ option from ‘Home’ menu to view your profile screen as below. 

अपनी ईोरन्ल रसकन  ो नी क् दकखनक  क   लल ' ोो' ोकनम औक 'ोकपन ईोरन्ल' छ� कप  न ्यन  पम| 

 

You can view your basic details in this screen. 

आप ्औ रसकन ोम अपनक ोमल छ��पण दकख औ तक  न। 

 

 

  



Employee → Leave Details 

 

This Menu Item/Link is used to apply for Online Leave Application. Once applied. You must take a 
print out of the application and send it to your warden for his/her recommendation. After he 
recommends send in duly signed hard copy to the HMC for final approval and leave adjustment. 

य  ोकनम आ्टो /  ल ं ऑनलन्न   टी आ�कदन  क   लल आ�कदन  पनक  क   लल  पयोग य यन ेनतन 

 ै। ल  ्नप आ�कदन  पनक  क  ्नद आप ो आ�कदन  क  ्न प छईटं लक नन ्न� ल वप  औक अपनी 

 औफन�प्  क   लल अपनक �न रन  ो कक मे। ्नद ोम �  अन ोो�दत  न र  ॉपी  ो अंवतो ोंेमपर  क   लल 

ल्लोऔी  ो ककेतक  न वप औोनयोेन  ोड़ दकतक  न। 

The Icon List: 

1. Green Pen : Edit Application 
2. Red Trash Can: Delete Application 
3. Yellow Print: Take a print out of the application 

 
 
 
  



Typical Leave Application
 

 

This leave application is generated for forwarding the hardcopy to the HMC Office. However the 
approval has to be taken from Warden for recommendation. 

य    टी आ�कदन ल् ीऔी  नयनरलय  ो  न र ॉपी अअकछरत  पनक  क   लल तैयनप य यन गयन  ै। 

 नलनंय  अन ्ंऔन  क   लल �न रन औक र�ी ो वत लकनी  ोगी। 

Claims (CEA, Medical, LTC, HTC, etc) 

 

Select ‘Claims (CEA,Medical,LTC,HTC,etc)’ option from ‘Employee’ menu in order to get the screen 
below to apply online for various claims. 

छ� क्न दन�व  क   लल ऑनलन्न आ�कदन  पनक  क   लल नी क् रसकन ईन त  पनक  क   लल ' ोर्नपर' 

ोकनम औक 'दन�न (औी ल, ोक�  ल, ललटरऔी, ल्टरऔी, आ�द)' छ� कप  न ्यन  पम। 



 

Click ‘CEA(Children Education Allowance)’ button is available for apply online. Buttons for other 
claims will be available soon. Screen for apply ‘CEA(Children Education Allowance)’ online is shown 
below. 

ऑनलन्न आ�कदन  क   लल 'CEA(Children Education Allowance)' ्टन  पलउप  ै। अ्य दन�व  क  

 लल ्टन ेकद  र  पलउप  वगक  । 'CEA(Children Education Allowance)' ऑनलन्न आ�कदन  क   लल 

रसकन  ो नी क् �दखनयन गयन  ै। 

 

In the above screen shot the left side is the form input that accepts basic details of the claim. After 
entering the basic details and click the ‘Submit’ button, you will find the submitted record at the 

right hand side. Now you may click  button to add more details of the claim as shown in the 
screen shot below. 

 पपोकत रसकन ्ॉट ोम ्न� बप ल   औन फॉोर ्नप ट  ोतन  ै ेो दन�न  क  ोमल छ��पण र�ी नप 
 पतन  ै। ोमल छ��पण देर  पनक वप ‘Submit’  ्टन पप पकल   पनक  क  ्नद , आप ो दनलं  नथ  क 
बप औक ेोन �प ॉ र  ोलकगन । अ् आप नी क् �दल गल रसकन ्ॉट ोम �दखनल गल दन�क  क  अ�प  
छ��पण ेोड़नक  क   लल  ्टन पकल   प औ तक  न। 
 



 
 
After enter and save all sub-items click ‘Final Submit’ button. Once the date is final submitted you 
can get print of pdf file by clicking print button. Send the printed hardcopy duly signed to HMC Office  
through your respective hall warden. Sample pdf file is given below: 
 
औकी  प-आ्टो देर  पनक वप औ केनक  क  ्नद ‘Final Submit’ ्टन पप पकल   पम। ल  ्नप वत�थ 
ईरत त  पनक  क  ्नद आप छईटं ्टन पप पकल   प क  पी ीलफ फन्ल  न छईटं ईन त  प औ तक  न। 
ो �दत  न र ॉपी  ो अपनक औं्ं�पत Hall Warden  �नपन छ��प�त  रतन �पत HMC  नयनरलय  क   लल 
कक मे। नोमनन pdf फन्ल नी क् दर ग   ै: 
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